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INFORME DE COMISION
Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision
realizada:
Objetwm Para Asistir al Plantel CONALEP Huixtla y su extensidn Belisario Dominguez, los dias 14 y 15 de julio del presente afio, con la finalidad de
realizar la comparacién del inventario fisico con los registros del Sistema de Control Patrimonial, asi como realizar las correcciones de las
. Iinconsistencias en niimeros de inventario, ubicaciones, descripciones o responsables de resguardo, detectadas, en trabajos anteriores.
Resumen:

E dia 14 de julio de 2025 Me trasladé al Plantel CONALEP Huixtla con el objetivo de dar inicio a las
actividades de revision fisica del inventario patrimonial. Fui recibido por el Director del plantel, Lic.
Gabriel Rizo Dfaz, asi como por la Lic. Carmen Hernandez Constantino, Jefa de Proyecto deJ
Servicios Administrativos, con quienes sostuve una breve reunién para coordinar las actividades del
dia y delimitar los espacios y areas a revisar,

Posteriormente, inicié la verificacion fisica de bienes muebles en oficinas administrativas, aulas,
talleres y laboratorios, cotejando cada registro con la base de datos del Sistema de Control
Patrimonial. Durante esta jornada, se identificaron diversas inconsistencias relacionadas con
descripciones incompletas, ubicaciones no actualizadas y discrepancias en los responsables de
resguardo. Se frabaj6 conjuntamente con el personal administrativo para documentar dichas
observaciones, registrando las correcciones correspondientes en formato fisico y en archivo
electrénico para su posterior validacion. Asimismo, se orientd al personal sobre el procedimiento
adecuado para mantener actualizado el control patrimonial en tiempo real.

Las actividades finalizaron alrededor de las 17:30 horas, dejando programada la visita a laf
Extensién Belisario Dominguez para el dia siguiente.

El dia 15 de julio de 2025 Me presenté en las instalaciones de la Extensién Belisario Dominguez a
las 9:00 horas, iniciando con la revisién fisica de los bienes asignados a esta sede. Se procedio a
comparar el inventario en sitio con los registros del Sistema de Control Patrimonial, haciendo
énfasis en los bienes susceptibles de traslado, deterioro o reasignacién, Durante |la jornada, se
detectaron inconsistencias en los nUmeros de inventario, asi como en la ubicacion y los
responsables asignados. Procedi a registrar las correcciones necesarias, actualizando tanto los
formatos fisicos como el respaldo digital correspondiente. También se realizé la identificacién visual
mediante etiquetas, asegurando que todos los bienes estén correctamente marcados y localizados,
Finalicé la jornada con una breve reunién con el personal administrativo de la extension, donde se
compartieron recomendaciones para el seguimiento y la correcta gestién del inventario. Las
actividades concluyeron a las 18:00 horas, dando por terminada la comision conforme a los
objetivos planteados.

Al termino de mi comisién me traslade el dia 16 de julio a mi lugar de origen.

Conclusiones y/o se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Resultados
Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 18 de julio de 2025
Memorandum de Comisién: Memorandum No. CONALEP/DG/251/2025
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